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认证证书到期换证管理办法

1.范围

本文件适用于公司强制性产品认证、农机产品合格/安全认证证书到期

换证（以下统一简称为到期换证）的管理工作。

2.引用文件

强制性产品认证管理规定（国家质量监督检验检疫总局令 第 117 号）

强制性产品认证实施规则中涉及 ODM 模式的补充规定（国家认证认可监

督管理委员会 2009 年 30 号公告）

CNCA-C14-01：2014《强制性产品认证实施规则 农机产品》

SAM-JS02 《农机产品合格/安全认证通则》

3.基本要求

3.1 认证证书有效期

依据国家质量监督检验检疫总局第 117 号令《强制性产品认证管理规

定》、SAM-JS02《农机产品合格/安全认证通则》的规定，强制性产品认证

证书有效期为 5 年（ODM 认证证书的有效期按 ODM 协议，最长期限不超过 5

年），质量管理体系认证证书有效期为 5 年，农机产品自愿性认证证书有效

期为 5 年。获证企业应按照其获得的强制性产品认证和农机产品合格/安全

认证证书的有效期限分别进行换证。

3.2 到期换证时间

3.2.1 认证证书有效期届满，需要延续使用的，获证企业应当在认证证

书有效期届满前 90天内提出认证委托。

3.2.2 获证企业在认证证书到期前 50天仍未提出注销、暂停证书要求

的，将正常安排最后一次年度监督检查，并将此次年度监督检查视同复评审，
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监督检查合格后，在接到认证委托换发认证证书。

3.3 证书到期换证申请材料

3.3.1 获证企业需要提交申请资料；

3.3.2 获证企业需要签订到期换证合同。

3.3.4 ODM 模式认证换证申请需要提交的材料：ODM 生产厂与 ODM 制造

商之间的相关 ODM 协议，以及生产厂为其制造商生产 ODM 认证产品的生产情

况说明，包括生产数量、生产时间等，初次申请时的有效资料可不用再提供。

3.4 对于认证证书处于暂停状态的到期换证申请

3.4.1 企业因自身原因自愿申请对认证证书暂停的企业，且通过非现场

检查方式恢复认证证书的，可同时提出认证证书恢复和到期换证。

3.4.2 除 3.4.1 条规定的原因外，暂停认证证书的企业，应先申请对证

书恢复，然后在证书到期时限内接受年度监督检查。

3.5 到期换证流程

模式一：最后一次监督合格 ⇄ 认证委托申请 → 到期换证合同 → 认

证证书变更审批表（ODM 模式：认证证书延期使用审批表） → 认证证书到

期换证确认表 → 换发证书

模式二：认证委托申请 → 到期换证合同 → 认证证书变更审批表（ODM

模式：认证证书延期使用审批表） → 认证证书到期换证确认表 → 换发证

书 → 最后一次监督合格

注：1、因非人为原因导致年度监督时间延期，不能在证书到期前完成最后一次监督，可

按模式二执行。

2、出现 3.4.1 条规定的情况下，可按模式二执行。

3、出现 3.4.2 条规定的情况下，需按模式一执行。
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